
上海大学经济数据实验中心安全规章制度 

2019 年 5 月修订 

 

第一条 上海大学经济数据实验中心的安全工作不仅包括实验仪器设备的正常操

作使用、实验管理教师以及参与实验活动的师生的人身财产安全，还包括经济数

据的数据安全，应当引起实验中心全体教师、授课教师以及听课学生的高度重视。 

 

第二条 实验中心的实验维护、实验相关配件和材料、实验室安全卫生等工作由

实验技术教师负责。安全责任落实到人。实验中心主任为安全责任人，实验管理

教师为安全管理人。认真贯彻“预防为主,防治结合”方针，严格遵守学校的有

关规章制度。 

 

第三条 安全工作主要指实验中心水、电及危险品的正常合理使用的监督管理，

以及消防措施的落实、检查，还有经济数据提取和使用过程中的安全管理。如发

现不安全因素和事故，应及时采取措施妥善解决。 

 

第四条 实验中心的仪器设备需经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。

实验中心仪器设备账目由专人管理，账、物相符。仪器设备发生变动（借出、搬

动、外出 维护等）应当办理相关手续或做好记录。 

 

第五条 凡进入实验中心使用相关资源的教师和学生，应阅读并遵守《上海大学

经济数据实验中心管理规章制度》与《上海大学经济数据实验中心学生安全教育

规定》，必须通过上海大学实验设备处的实验室安全教育认证考试。使用前应按

照实验中心相关规定做好使用登记的记录。 

 

第六条 为确保实验的正常循环，实验仪器设备以及数据库相关软件原则上不外

借。若因其它教学、科研等特殊需要外借，在不影响实验教学的基础上须经实验

中心主任同意，并办理好相关硬件和软件的借用手续。外借硬件归还时，认真检

查仪器是否完好，并作记录；外借软件需督促借用人在规定时间内安全卸载，并

作记录。 

 

第七条 实验中心应配置灭火器材。定期检查仪器设备，及时维修，确保实验正

常进行。 

 



第八条 安全用电，禁止超载用电。遇到由电路故障起火时，要马上切断电源，

并用灭火器及时灭火。实验中心教师应能正确使用灭火器，发现火险隐患及时报

告、处置，发生火灾主动扑救，及时报警。 

 

第九条 实验中心内禁止抽烟或有明火存在。 

 

第十条 易燃易爆及有毒物品不得带入实验室。 

 

第十一条 实验室相关设备应整齐放置，贵重物品须上锁保管。若发现被盗或破

坏，应保护现场并立即报告保卫处及主管领导。 

 

第十二条 保持室内清洁，定时整理、打扫。 

 

第十三条 下班前检查门窗、水和电，确认安全后锁门。节假日前由实验中心全

体人员进行安全检查，并按要求向上海大学实验设备处进行安全自查汇报。假期

值班人员发现异常情况时应及时处理和报告。 

    

第十四条 通过实验中心查询到的经济数据不得用于商业用途，违者将追究法律

责任，部分特殊数据需要签署相关使用协议，方可使用。 
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